
“Koordinátor časopisu PLYN” 

Obstarávání příspěvků (aktivní vyhledávání autorů, komunikace se stávajícími nebo
doporučení z Redakční rady, kontakt s lektory na vzdělávacích akcí);
Posuzování textů, jejich přijetí;
Kompletní obsah čísla;
Vlastní tvorba textů, rozhovory, pořizování fotografií;
Editace textů, návrh rozvržení článků a grafického zpracování, úpravy, příp. zajištění
lektorských posudků (pouze u odborných článků);
Zajištění překladu anotace článků + názvu;
Korektury po grafickém zpracování, kontrola grafického provedení, příprava před
tiskem/online propagací; 
Zpracování objednávek – faktur
Aktualizace na web – česky/anglicky
Účast na Redakčních radách (RR) –  příprava programu jednání Redakční rady, příprava
podkladů pro jednání a zápisů z jednání, komunikace se členy RR 
Ocenění časopisu PLYN

Jsi pečlivá/ý
Samostatná/ý, ale umíš pracovat v týmu (na týmu si zakládáme 😊)
Zodpovědná/ý
Spolehlivá/ý
Máš organizační schopnosti
Jsi diskrétní, aktivní, odolná/ý vůči stresu 
Máš příjemné vystupování
Máš zkušenosti s psaním textů, rozhovory (praxi v oboru)
Práci na PC zvládáš na jedničku (Outlook, MS Offices, atd)
Máš min. SŠ vzdělání s maturitou
Organizační schopnosti, multitasking 

Skvělý tým kolegů ��������
Home Office 1x týdně
Firemní benefity
Kvartální bonusy
Smlouva na rok, s možností prodloužení
PC a mobilní telefon je samozřejmostí

� Do našeho malého, ale skvělého týmu hledáme novou kolegyni/kolegu, která/ý bude
koordinovat časopis “PLYN”

� Oslníš nás, pokud:

� Co nabízíme na oplátku:

Pokud jsi se v tom našla/el, tak nám neváhej poslat své CV:
zuzana.zlatnikova@cgoa.cz 

Těšíme se!

mailto:zuzana.zlatnikova@cgoa.cz

